
DENOMINAZIONE
E OGGETTO DEL
PROCEDIMENTO

STRUTTURA
ORGANIZZATIVA

COMPETENTE

RESPONSABILE
DEL

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DEL

PROVVEDIMENTO

TERMINE DI
CONCLUSIONE

EVENTUALE
OPERATIVITÀ
DEL SILENZIO

ASSENSO, DEL
SILENZIO

RIFIUTO O DELLA
DICHIARAZIONE

DI INIZIO
ATTIVITÀ

SOGGETTI
ESTERNI E/O
STRUTTURE

INTERNE
COINVOLTE

MEZZI E
MODALITÀ DI

COMUNICAZIONE
DELL’ESITO DEL
PROCEDIMENTO

1 Apertura di sinistro
a fronte di richieste
risarcimento danni
da parte di cittadini
o dipendenti

Settore 
Contabilità

P.O. Responsabile 
di Settore

P.O. Responsabile 
di Settore

30 gg. no Uffici comunali,
Compagnia

Assicurazioni,
Broker

Lettera di
comunicazione circa
l’apertura di sinistro

2 Alienazione
alloggi Erp 
mediante
asta pubblica

Settore 
Contabilità

P.O. Responsabile 
di Settore

P.O. Responsabile 
di Settore

24 mesi dalla
pubblicazione del

bando di
alienazione

no Ufficio Tecnico 
Comunale

Avvisi su giornali
locali, Gazzetta
Ufficiale, Albo
Pretorio e sito

internet del
Comune

3 Pagamento
competenze ai
componenti dei
seggi elettorali

Settore 
Contabilità

P.O. Responsabile 
di Settore

P.O. Responsabile 
di Settore

30 gg no _ Trasmissione copia
mandato di
pagamento

4 Autorizzazione allo
svincolo delle
somme relative a
depositi cauzionali

Settore 
Contabilità

P.O. Responsabile 
di Settore

P.O. Responsabile 
di Settore

5 gg. no _ Lettera

Ufficio Ragioneria ed Economato - Patrimonio


