
N. 
DENOMINAZIONE E 

OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO

SETTORE 
COMPETENTE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

EVENTUALE 
OPERATIVITA' 
DEL SILENZIO 
ASSENSO O 

SILENZIO 
RIFIUTO DELLA 

D.I.A.

SOGGETTI 
ESTERNI/UFFICI 

INTERNI 
COINVOLTI

MEZZI E 
MODALITA' DI 

COMUNICAZIONE 
DELL'ESITO DEL 

PROCED.

1 Ordinanze di viabilità
temporanee in
occasione di lavori in
corso, manifestazioni
varie ecc..

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Responsabile AA.GG. 30 gg no Settore LL.SS
Pubblici Ufficio AT
Economiche del
Comune 
interessato

Albo-consegna al
richiedente

2 Ordinanze di viabilità
permanenti ad
iniziativa di parte o
d'ufficio

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Responsabile AA.GG. 60 gg. no Settore LL.SS
Pubblici del
Comune 
interessato

Albo-consegna al
richiedente

3 Permessi in deroga ai
divieti di circolazione
stradale, ztl, mezzi
pesanti c.a., carico-
scarico ecc.....

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

15 gg no Settore LL.SS
Pubblici del
Comune 
interessato

Consegna al
richiedente

4 Autorizzazioni 
temporanee permessi
giornalieri per accesso
in Zona a Traffico
Limitato

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Operatori di Polizia
Municipale

rilascio
immediato

no  ----- Consegna al
richiedente del
pass

5 Rilascio autorizzazioni
temporanee e
permanenti in deroga
per mobilità persone
con capacità
deambulatorie ridotte

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

15 gg no AUSL 
territorialmente 
competente –
Ufficio medico
legale 

Consegna al
richiedente 
dell'autorizzazione

6 Licenze per
manifestazioni sportive
non competitive

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Settore LL.SS
Pubblici Ufficio AT
Economiche del
Comune 
interessato

Consegna al
richiedente 
dell'autorizzazione
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7 Autorizzazioni per
veicoli a motore,
velocipedi ed atletica

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

60 gg. no Settore LL.SS
Pubblici del
Comune 
interessato

Consegna al
richiedente 
dell'autorizzazione

8 Attività consultiva -
rilascio pareri viabilità,
commercio, anagrafe
ecc...

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Uffici del Comune
interessato 
competenti per
materia

9 Concessioni 
temporanee (inferiori
all'anno) di suolo
pubblico per esercizi
commerciali, in
occasione di 

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Responsabile AA.GG. 30 gg no Consegna al
richiedente 
dell'autorizzazione

10 Concessioni di suolo
pubblico per
allestimenti 
temporanei in aree
adiacenti pubblici 

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Responsabile AA.GG. 30 gg 90 gg se
richiesto parere
Sovrintendenza

no Consegna al
richiedente 
dell'autorizzazione

11 Registrazione delle
comunicazioni di
alienazioni, locazioni e
cessione in uso di
fabbricati

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

Rilascio 
immediato della
ricevuta

no Consegna al
denunciante della
ricevuta

12 Denunce appartamenti
ammobiliati per uso
turistico

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

Rilascio 
immediato della
denuncia 
registrata e
numerata

no Consegna al
denunciante di
copia registrata

13 Dichiarazioni di
soggiorno

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

Rilascio 
immediato della
dichiarazione

no Consegna al
denunciante di
copia registrata

14 Gestione verbali
trasmessi ai sensi
dell'art.17 L.689/81 –
predisposizione 
ordinanza ingiunzione
e di archiviazione

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

Ret.to Comunale
n.53/2008 -
L.689/81 – D.lvo
285/92 

no Notifica al
trasgressore e/o
obbligato al solido
del provvedimento
adottato
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15 Gestione contenzioso
avverso verbali Cds,
ordinanze ingiunzioni,
ingiunzioni fiscali
ecc....

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

D.lvo 285/92-
L.689/81-C.P.C.

no

16 Processi verbali,
accertamento e
notifica  

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

D.lvo 285/92-
L.689/81 e
norma specifica
violata

no

17 Rimborso somme
versate erroneamente
dal trasgressore e/o
dall'obbligato al solido

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

90 giorni no Settore Finanziario
e Contabilità

18 Gestione procedimenti
connessi a istanze di
pagamenti rateali,
sgravi, sospensioni di
Ingiunzioni fiscali

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Responsabile AA.GG. 60 giorni no Concessionario 
della riscossione

Invio esito
procedimento al
richiedente

19 Accesso agli atti Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Ufficio Protocollo-
Accesso

Consegna al
richiedente o invio
lettera di diniego

20 Denunce di
smarrimento o di
ritrovamento cose
mobili

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

Rilascio 
immediato della
denuncia 
registrata e
numerata

no Consegna al
denunciante di
copia registrata

21 Rilascio licenze di
pesca

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

10 gg. no Ritiro presso
l'Ufficio interessato
della licenza

22 Rilascio autorizzazioni
pesca sportiva a
pagamento

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Ritiro presso
l'Ufficio interessato
dell'autorizzazione

23 Rilascio tesserino
pesca controllata

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Operatori di Polizia
Municipale

3 gg no Ritiro presso
l'Ufficio interessato
del tesserino
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24 Rilascio tesserino per
l'esercizio dell'attività
venatoria

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Operatori di Polizia
Municipale

3 gg. no Ritiro presso
l'Ufficio interessato
del tesserino

25 Autorizzazione 
all'esercizio dell'attività
di tiro a segno

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Ritiro presso
l'Ufficio 
dell'autorizzazione

26 Risposta a
segnalazioni per
violazioni 
amministrative

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Risposta scritta
all'interessato 
tramite posta

27 Risposta ad esposti,
istanze, e petizioni

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Comandante Polizia
Municipale

30 gg no Forma scritta, fax
o e-mail o contatto
diretto

28 Infortuni sul lavoro,
registrazione ed
eventuale denuncia

Polizia Municipale Comandante Polizia
Municipale

Operatori di Polizia
Municipale

30 gg no
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